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 مقدمة: 

خدمة كتاب الله تعالى   في  كون المؤسسة القرآنية الأولى الرائدةت سعى أن  ت  ارسالتهمعية غير ربحية  ج  الأهلية ببني يزيدالجمعية  

  أصبح  الإرهابوتمويل    الأموالمخاطر غسل    وفي ظل  والقرى التابعة له  مركز بني يزيدفي    لجميع الفئات  هوتعليمورعايته  

 الأموالفي التصدي لخطر غسل    المتمثلغير الربحية التحدي    المؤسسات  هجحيث توا  الأموال  تحويل  سهولة  معتعقيداً    ثركالعالم أ

 .ةحيالغير رب المؤسسات كبقية ةمتعدد جهاتعلى 

الربحي  المنظماتتتمتع   ع  ةغير  ق  ال  بمستوى  من  الثقة  السبب    المجتمعل  بمن  على  لهذا  اتخاذ    المنظماتيجب  الربحية  غير 

 عمليات التبرع الخيرية.  ماستخدا ةل إساءلامن خ الإرهاب وتمويل المحتمل الأموالزمة لتجنب غسل لاال الاحتياطات

 محاولاتالقرارات الوقائية من  تخاذلا الموظفينميع جالعليا بالجمعية و ةالإدار ةلمساعد التنظيميعدت الجمعية هذا الدليل  ألذلك  

 عية من أهمها:لمرجا الدليل على العديد من الوثائق دنواست الإرهابوتمويل  الأموالغسل 

 . هـ 1439/   02/ 05وتاريخ ( 20)م / رقم  الملكي مبالمرسو الصادر الأموالمكافحة غسل  نظام ❖

 .هـ  1439/   02/  12بتاريخ ( 21رقم )م /  الملكي مبالمرسو وتمويله الصادر الإرهاب جرائم نظام ❖

  الأموالفي مكافحة غسل    العالمية  المعاييرأعلى    وتطبيقمة  كالحو  نظامالجمعية بتطوير هذا الدليل بشكل مستمر لتعزيز    موستقو 

 .الإرهابوتمويل 

 : الأموالغسيل 

 النظامللشرع أو    الأموال المكتسبة خلافاً عملية ارتكاب أي فعل أو الشروع فيه ويقصد من ورائه إخفاء أو تمويه أصل حقيقية  

 ة بثلاث مراحل أساسية هي: عاد  الأموالوتمر عملية غسل  المصدرمشروعة  كأنها تبدو وجعلها

 .الإبداع(مرحلة )مرحلة التوظيف  .1

 المشروعة(.  غير الأموالإخفاء وفصل  )مرحلة التغطية  .2

 . الأموال(إضفاء الصفة الشرعية على )مرحلة التكامل  .3

 : FATF  الماليمن فريق العمل   بها  الموصي الإجراءات

 :الإرهابوتمويل  الأموالغسل  لمكافحة ة غير الربحي ماتظللمنالتالية  الممارساتفضل أب FATFتوصي 

 . المخاطر ةإدار وإجراءات القوية بما في ذلك الضوابط الداخلية القوية المالية  ةوالإدارمة الجيد  كممارسات الحوضمان  .1

ثب كا أو تعمل عن  هعلي  تحصل  أو  ةالغير ربحيمة  ظموال للمنلأا  مالتي تقد  ماتظوالمن  الأفرادة على  جبتنفيذ العناية الوا .2

 معها. 

للجمهور بما في    المتاحة  المعلومات في    والبحث   الاختيارمعايير    ماستخدال  لاأو الشريك من خ  المودعالتحقق من سمعة   .3

 .ةالمتحد الأمموقوائم  المحليةذلك قوائم العقوبات 

ممكناً   .4 ذلك  يكون  عندما  مكتوبة  اتفاقات  في  ومسؤولياتالدخول  توقعات  ذلك    بما   المانحين  لتوضيح   المعلومات في 

 . الميدانية والتدقيق والزيارات المنتظم الإبلاغ ومتطلبات الأموال بتطبيق التفصيلية فيما يتعلق

وتصميم تدابير    الجمعية  هها بشكل أفضل في عملياتجالتي توا  المخاطر راء تحليل داخلي للمخاطر للمساعد في فهم  جإ .5

 ة. جبوالعناية الوا المخاطرمن  المناسبة التخفيف
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وإ .6 قوية  جوضع ضوابط  مالية  وكا  المالية  بسجلات  والاحتفاظراءات    والمعاملات   والمصروفات  للإيراداتاملة  كفية 

 . للأموال النهائي مالاستخداطوال العمليات بما في ذلك  المالية

 .المنشود على النحو  الأموالد من صرف كوالتأ الأموالمع جتحديد أهداف البرنامج بوضوح عند  .7

 للجمهور. ا متاحةهوالحاصلون علي المانحونا هب مالتي يقو بالأنشطة المتعلقة المعلوماتد من أن  أكالت .8

 رفضها.   التبرعات أو  قبول  ينبغيان  كما إذا    دمعايير لتحديووضع    الممول  أو   المودع  لمصادر دخ عن    الإبلاغد من  أكالت .9

 التحصيل:  ومصادر الأموال غسل  مجالات

 .الأسهمعلى   المضاربات •

 ي والعقارات.راضالا  أسعارعلى  المضاربة •

 العقود. •

 . والمناقصات المزادات •

 . ةالنادرالهدايا وبيع التحف  •

 .هانوألواف أشكالها لاعلى اخت ملاهيلا •

 ريب.هأنشطة الت •

 أنشطة السوق السوداء. •

 والفساد.  ةأنشطة الرشو •

 . العمولات •

 .البنوكمن  الاقتراض •

 إلى الخارج.  اريبههوت المودعينأموال من  معج •

 . ةالفاسدفي السلع  جارتالإ الدخل الناتج عن الغش التجاري أو •

 الدخل الناتج عن تزييف النقود. •

 . المصرفية تتزوير الشيكاالدخل الناتج عن  •

 الحصانة.  مواستخداالدخل الناتج عن الفساد السياسي   •

 . التسترالدخل الناتج عن  •

 : الإرهابوتمويل  الأموالساليب وطرق غسل أ

 . المضمونالغسل بالقرض  •

 .ةيندتالمس الاعتماداتالغسل بواسطة  •

 . والإيراداتالغسل عن طريق التمويل  •

 ال. لمل أسواق الاالغسل من خ •

 ين.أمل التلاالغسل من خ •

 ات الوهمية.كأسلوب إنشاء الشر •
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 الغسل عن طريق النزاعات القضائية الوهمية.  •

 هة. جالغسل بإنشاء مشروعات الوا •

 الكبيرة.الغسل في العقود والتوريدات  •

 السياحية.  والاحتفالات المهرجاناتالغسل بواسطة  •

 . المرخصة الجمعيات والهيئات الخيرية غير  •

 ء: لاعلى العم ة المشددسياسة التدابير 

 حد أدنى وفق ما يلي: كاتخاذها  ينبغيء والتي لاتجاه العم ةالمشدد ةجبالواتشمل تدابير العناية 

 لكيةلماومعلومات    ،الهوية  وتحديث بيانات  ،الأصولحجم    ،المنصبالحصول على معلومات إضافية عن العميل مثل:   .1

 بشكل دوري. اتكللشر

 ن ذلك. أا والحصول على معلومات إضافية بشهيعتبقة العمل وطلافهم الغرض من ع .2

 للعميل.  والثروة موالالأ مصدرالحصول على معلومات عن  .3

قة  لا ع مقيا ةل مدلاخ إجراؤها  عدد مرات التدقيق في العمليات التي يتم ةقات العمل وذلك بزيادلان عأالرقابة بشتعزيز  .4

 .المخاطرة جعن العميل ونشاطه ودر المنشأةمع ما تعرفه  إجراؤهاالعمل لضمان اتساق العمليات التي يتم 

 : الأموالاه حالة غسل تبعن اش الإبلاغ سياسة 

 .مباشربشكل  الماليةالتحريات  ةلوحد بها  المشتبه ةتقرير بالعمليإرسال  .1

 المعتمد   الإبلاغلنموذج  وفقاً    قة لاوبيانات وافية عن العملية ذات الع  مستنداتا من  هعن  المبلغميع ما يتعلق بالعملية  جتوفير   .2

 :الآتية المعلوماتأدنى على   دكح غبلاالعلى أن يشتمل   ة،ل الوحدبمن ق

 هواتفهم. موأرقا عناوينهمومعلومات عن  بتعاملاتهم المشتبه الأشخاصأسماء  •

 ا الراهنة. هوحالت  شافتالاكا وأطرافها وظروف هب المشتبهبيان بالعملية  •

 ا.هب المشتبهمحل العملية  المبلغتحديد  •

 . الإبلاغعن  المسؤول الموظفا هإلي استندالتي  الاشتباهودواعي  أسباب •

 . الاشتباهعنه بالتبليغ أو  المبلغعدم إخطار أو تحذير العميل  المنشأةلى في حالة التبليغ يجب ع .3

  ل لا وذلك خ  الماليةالتحريات    ةا من وحدهغات عند طلببلاتقاريرها عن ال   ةالمحدد  المالية  هن غيرموال  الأعمالمؤسسات    متقد .4

 من تاريخ الطلب ويمكن أن يشتمل الطلب على ما يلي: مأيا ةعشر

 عنه. المبلغمعلومات عن الطرف  •

 ذات الصلة.  الأطراف عنه أو للمبلغ المالية التجارية أو بالمعاملاتبيان  •

 .نداتتالمسالدالة على الشك تتضمن  والمؤشرات المبرراتتقديم  •

 . المختصة للجهات احته عند الطلبإتسنوات مع  عشر لمدةبالسجل  والاحتفاظ ةً تابك يجب تسجيل نتائج التحقيق  .5

نكية بال  المعاملاتب أي من  ج بمو  استيفائها  ينبغيبحيث    (ريالف  لاأعشر  )  10,000ثر من  كنقدية تكون أ  مبالغآية    قبول  معد .6

 . الخ(......  المباشرالتحويل  – البيعنقاط  –الشيكات )مثل 
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 : الإرهابوتمويل  الأموال بغسل   المتعلقة خاطر لما ةإدار إجراءات

 لبالمستق  ون فيكأن ي  المحتملأو    ان أو أنه حالياً كق أن  ب الحقيقي س  والمستفيدان العميل الحالي أو الجديد  كتحديد ما إذا   .1

 ً ً  شخصا    للمخاطر. مثلاً م سياسيا

شخاص سياسيين ممثلي كأ  المحددين  الحقيقيين  والمستفيدينء  لاأموال العم  ةثرولتحديد مصدر    المناسبةاتخاذ التدابير    ةضرور .2

 للمخاطر.

  من العمليات التي يقوأبش  ربتدابيه  تباعن أي اش  مباشرأو غير    مباشرء بشكل  لانه تحذير العمأتجنب التصرف الذي من ش .3

 د مما يلي:كالتأ الماليةهن غير لموا الأعمالا العميل وعلى مؤسسات هب

 رفضها.  ما وعدهب  المشتبهللعمليات  الشكليول بالق •

 ها. نالعمليات التي يجرو نأالتعليمات بش تطبيقلتفادي  ةالمشورء أو تقديم النصيحة أو لاللعم البدائلتجنب عرض  •

التحريات   ةلوحد  المرفوعة  اهب  المرتبطة  والمعلوماتا  هب  المشتبهء أو العمليات  لاغات عن العمبلاة على سرية الفظحالما •

 . المالية

 حوله.  الشكوك ةإثار العمليات إلى طبيعةعن  للاستفسار الخارجية  الأطرافء أو مع لابالعم تصاللااراء جيؤدي إ ألا .4

 ونحو ذلك.  راقبةلما أو  راجعة لماقيد  تهملامعامن أء بلاإخطار العم معد .5

 . المعلوماتأو  البيانات الوثائق أو ثاستمرار تحديبصفة دورية بما يتضمن  ةود جولمت الاعة السججيتعين مرا .6

 الحساسة.   المخاطرأساس    علىالحاليين    ءلاللعميل الجديد لكنه يمتد ليشمل العم  ة فقطجبالعناية الوا  إجراءات  تطبيقيقتصر    لا .7

 ا بملف العميل. هب  والاحتفاظ عةجتشمل تلخيص نتائج للمرا ةركوإعداد مذ الأقل عة مرتين في السنة على جراء مراجيتعين إ .8

 يان الذي عرف بالعميل.كيتعين التحقق في أي انحراف خطير لقياس موثوقية الشخص أو ال .9

 القطاعات غير الربحية:  ا فيهبالمشتبه  العمليات أو العادية  غير العمليات الدالة على المؤشرات 

 .المعلوماتالتردد في تقديم  •

 الالتزام.  بمتطلبات المتزايد مهتمالاوا ةالأسئل كثرة •

 مضللة. تقديم معلومات مغلوطة أو  •

 صلة بجهة إرهابية. ذو في عمل إرهابي أو المتبرعاه في تورط تبشالا •

 لجهة إرهابية.  واجهةكيعمل  المتبرعفي أن اه تبشالا •

 وتحويلها. الأموالمية في نقل ظاآليات غير ن ماستخدا •

 أو نقلها.  الأموالحسابات غير حسابات الجمعية لجمع  ماستخدا •

 في قائمة أنشطة الجمعية. هاب المصرح الأنشطةتمويل أنشطة غير  •

 . والإدارية  المالية بالإجراءات موالالتزامة كضعف الحو •

 ات.الحساب ود تناقضات فيجالحسابات الختامية والتقارير الرقابية التي تعدها الجهة وو ظامانت معد •

 ا.همتلامن س دأكوالت امتابعتهبشكل يؤدي إلى صعوبة  الماليةهيكلة العمليات  •

 قد تكون مغرية. شرط لتبرعاته والتيكبعملية التوزيع  مالحصول على تفويض من الجمعية للقيا المتبرعمحاولة  •
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 في مرافق الجمعية. إخفاؤهاتم  الإرهابيةتتفق مع نشاط الجماعات  إجراميةممارسات  •

 .والأعضاء  الأنشطةعن بعض   الإفصاحعد  •

 افية ومقنعة عن أين تنتهي أموالها.كعجز الجمعية عن تقديم معلومات  •

 .ةمزور مستندات ماستخدا •

 مات إرهابية.ظأعضاء في الجمعية بمن ارتباطود معلومات عن جو •

 .المشاريعمع حجم  يتناسب لاإنفاق الجمعية  •

 . امصادر مواردهوضيح فشل الجمعية في ت •

 ا.همن المطلوبةالقانونية  بالمتطلباتتفادي الوفاء  •

 ضرورة. للدفع بدون  ةكة معقدبش •

 :المحددة المالية مهن غيرلوا  الأعمال في  المشتبه بها العمليات أو العادية  غير العمليات الدالة على المؤشرات 

 القانونيين:  المحاسبينحالة  .1

بشكل أساسي في إمكانية   الإرهابوتمويل    الأموالمهنة مستقلة في مجال غسل  ك القانونيين    بالمحاسبين  المرتبطة  المخاطرتتمثل  

هذه  لااستغ إخفاء هوية    المهنةل  التي  المستفيدينفي  العمليات  على    ،لهالاتتم من خ  الحقيقيين من  فإنه يجب   المحاسبين لذا 

لعمليات مالية أو ينفذون عمليات   بالإعدادعندما يقومون    الإرهابوتمويل    الأموال  لمكافحة غس   مأحكا  بتطبيق  م الالتزاالقانونيين  

 التالية:  الأنشطةحد أتتعلق ب ئهملاعم مالية لصالح

 شراء وبيع العقارات. •

 أية أصول أخرى لهم.  أو الماليةء وأوراقهم لاأموال العم ةإدار •

 . المالية بالأوراقالحسابات الخاصة  أو حسابات التوفير أو  المصرفيةالحسابات  ةإدار •

 .المؤسسات  ةوإدارفي إنشاء وتشغيل  المساهمةم ظيتن •

 التجارية.الكيانات القانونية وشراء وبيع  الترتيباتأو  الاعتبارية  الأشخاص ةوإدارإنشاء وتشغيل  •

 الة العقار: ح .2

ويمتكن    ، على التعامل النقدي  القائمة  المجتمعاتخاصة في  الأموال من خلال القطاع العقاري أسلوباً تقليدياً  يعد أسلوب غسل   

والشراء في هذا    البيععمليات    وطبيعةطريقة    صور تتضمن في  ةل العقارات عن طريق عدلا من خ  الأمواليتم غسل    أن

  القطاع.

 بيع وشراء العقارات:   ةا في تجارهب المشتبه العمليات الدالة على العمليات غير العادية أو  المؤشرات

في ذات    المماثلةالعقارات    أسعار   السوق أو   بأسعارمع القيمة الفعلية له مقارنة  شراء أو بيع عقار بقيمة لا تتناسب إطلاقاً   .1

 أو النقصان.  ةبالزياد سواءً ، المنطقة

الشك في إنجاز هذه العمليات   عنه أو  مللمشتري حسب ما هو معلو  المعتادة  ةناسب أسعارها مع القدرتت  لاعقارات    شراء  تكرار .2

 لحساب أشخاص آخرين. 

 العميل. يملكهاة كباسم شر منزل عائلي على أن يتم تسجيلهك (الشخصي للاستعمال)العميل بشراء عقار مخصص  مقيا .3
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  ة إعاد العميل بدفع قيمة    ميقو  فيه وبحيث  كبيرةراء تحسينات  جإ  الذي ينوي شراؤه أو   تصميم للعقار  ةإعادالعميل بطلب    مقيا .4

 إضافية.  لغايات بيع العقار بقيمة ،راء التحسينات نقداً جلفة إكالتصميم أو 

 ل شيك.لامن خ العربون قيمة واسترجاععملية الشراء  مإتمارفضه   ثمومن  اً العميل بدفع قيمة العربون نقد قيام .5

محل    قة واضحة أو لاتربطه به ع  ب شيك صادر عن شخص ثالث لاجلشراء العقار بمو  اللازمالعميل بدفع قيمة العربون    مقيا .6

 فروعه.   أصوله أو من غير أو هةشب

 بإتمامها.العملية التي يرغب   عملية الشراء أو مل إتمابق الإنشائيةد من حالته كالعميل بمعاينة العقار والتأ ماهتما معد .7

 إصلاحهاا وتكاليف  هوحالت  بخصوص موقعها  مي أي اهتمابد ي  لاو  ة،قصير  ةالعميل بشراء عدد من العقارات في مد  مأن يقو .8

 وغير ذلك. 

 بالثمن. مالاهتماله دون   مملوكةالعميل ببيع عقارات  مقيا .9

 العقار. ملكية خفاء لإأو الرهن باسم شخص آخر  الممتلكات بتسجيلالعميل  مقيا .10

فرق القيمة للعميل خارج    ةإعاد   على  المشتريمع    الاتفاقعلى أن يتم  ،  على من قيمته الحقيقيةأالعميل بشراء العقار ب  مقيا .11

 الرسمية. الدوائر

 بسعر أقل من سعر الشراء. ة مباشر شرائهالعميل ببيع عقار بعد  مأن يقو .12

 عالية.  ةمن أموال مصدرها دول ذات مخاطر المشترى العميل بدفع ثمن العقار مقيا .13

 عالية.  الى دول ذات مخاطر العقاري تحويل ثمن العقار المكتبالعميل بالطلب من  مقيا .14

 والمقاي  والمبادلة البيع ةتخص مجموعة من العقارات وذلك بالشراء ومن ثم إعاد ةراء عمليات معقد جالعميل بإ مقيا .15

 : ت غسيل الأموال وجرائم تمويل الإرهاباشتباه بعمليا تدل على وجود  مؤشرات 

إبداء العميل اهتماماً غير عادي بشأن الالتزام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، وبخاصة المتعلقة  -

 بهويته ونوع عمله.

 رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى.  -

في   - العميل  انسجامها مع رغبة  أو عدم  أو الاقتصادي  القانوني  المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها 

 استراتيجية الاستثمار المعلنة.

 محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله.  -

 تمويل إرهاب، أو أي مخالفات جنائية، أو تنظيمية. علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسل أموال، أو جرائم -

 إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى.  -

إعطاء   - في  أسباب منطقية  بدون  وامتناعه  نيابة عن موكل مجهول، وتردده  للعمل  العميل وكيل  أن  في  الجمعية  اشتباه 

 معلومات عن ذلك الشخص أو الجهة.  

 بة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام. صعو -

 قيام العميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلب تصفية الوضع الاستثماري وتحويل العائد من الحساب.  -

 وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية. -
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تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد الجمعية بأي معلومات عن الجهة  طلب العميل من الجمعية   -

 والمحول إليها.

 محاولة العميل تغيير صفقة أو إلغاءها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجلات من الجمعية.  -

 ن المستندات.طلب العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن م -

 علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة.  -

 عدم تناسب قيمة أو تكرار التبرعات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن المشتبه به ونشاطه ودخله ونمط حياته وسلوكه. -

 انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور. -

لامات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا يتناسب مع وضعه الاقتصادي )خاصة إذا  ظهور ع -

 كان بشكل مفاجئ(. 

 طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب: ال

 رهاب التي تتعرض لها الجمعية. تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإ -

 اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات.  -

 تعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملين بما يتلاءم مع نوعية الأعمال في الجمعية في مجال المكافحة.   -

 نوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة.  رفع كفاءة الق -

 توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية.   -

 رهاب.  إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإ -

 الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في المصروفات.   -

 التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي.   -

لمساهمة في التأكد من هوية الأشخاص والمبالغ المشتبه السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة ل -

 بها. 
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